[Tempat, Tanggal]
 
Kepada Yth,
Bapak/Ibu Kepala Sekolah
SD Negeri 123456 Medan
di Tempat
 
Dengan hormat,
Sehubungan dengan informasi yang saya dapatkan tentang penerimaan tenaga pengajar baru di SD Negeri 123456 Medan, maka untuk itu saya mengajukan lamaran untuk bergabung di SD Negeri 123456 Medan yang Bapak/Ibu pimpin sesuai dengan kriteria yang saya miliki.
Untuk itu saya cantumkan biodata singkat saya sebagai berikut :
	Nama
	:
	Dewi Cahaya

	Tempat/Tgl Lahir
	:
	Medan/20 Juli 1994

	Jenis Kelamin
	:
	Perempuan

	Pendidikan Terakhir
	:
	S-1 Sastra Bahasa Indonesia

	Alamat
	:
	Jl. Amal No. 123, Medan

	Telp.
	:
	081234567890



Untuk bahan pertimbangan dengan ini saya sertakan beberapa dokumen terlampir :

1. Fotocopy Jjasah Terakhir
2. Fotocopy Akta Lahir
3. Fotocopy Transkrip Nilai
4. Fotocopy KTP 1
5. Pas Photo Ukuran 3 x 4

Demikian surat lamaran pekerjaan ini saya buat. Saya berharap Bapak/Ibu berkenan untuk memberikan kesempatan wawancara secara langsung kepada saya untuk lebih mengetahui tentang kompetensi saya di bidang yang saya telah tekuni. Atas perhatian dan kesempatan yang Bapak/Ibu berikan, saya mengucapkan terima kasih.
 
Hormat saya,
Dewi Cahaya

