[Nama Pemohon]
[Alamat Pemohon]
[Kontak Pemohon]
 

[Tempat, Tanggal]
No	: 
Hal	: 
 
Yth. Kepala Desa Gampingkidul
di tempat
 
Dengan hormat, 
Dalam rangka memperingati hari jadi [Pemohon] yang kelima, kami bermaksud mengadakan acara bakti sosial di lingkungan wilayah kerja Bapak pada

Hari, tanggal		: 
Waktu			: 
Tempat		: 
Kegiatan		: 
· Pembagian bibit tanaman gratis
· Penyuluhan kesehatan lingkungan

Bersama surat ini, kami bermaksud memohon izin untuk pelaksanaan kegiatan tersebut sekaligus menggunakan balai desa untuk tempat acara.

Demikian surat permohonan ini kami buat. Kami harap permohonan kami dapat diterima dan diberikan izin agar pelaksanaan acara berjalan lancar. Atas perhatian Bapak/Ibu, kami ucapkan terima kasih.
 
Hormat kami,
Ketua Panitia
 

[Nama]
