[Nama Perusahaan atau Perorangan]
[Alamat Lengkap]
[Kontak]
 
[Tempat dan Tanggal]
 
Nomor surat 	:
Perihal 	: 
Lampiran 	: 
 
Kepada Yth
[Nama Penerima]
 
Dengan hormat, 
Berkaitan dengan pelaksanaan Rapat Umum Pemegang Saham (RUPS) Tahunan PT Makmur Bersama Sejahtera periode tahun buku 2020 yang akan berlangsung pada: 

Hari/Tanggal 		: 
Waktu 			: 
Tempat 		: 

Oleh karena itu, kami mengundang para pemegang saham [Nama Perusahaan] untuk bersedia hadir dalam RUPS Tahunan tersebut. Menurut rencana, agenda RUPS Tahunan kali ini adalah sebagai berikut: 
· Persetujuan Laporan Tahunan [Nama Perusahaan] periode tahun buku 2020;
· Pengesahan Laporan Keuangan Perseroan tahun pembukuan 2020;
· Persetujuan pemakaian laba perseroan tahun buku 2020;
· Perubahan susunan Direksi serta Dewan Komisaris Perseroan;
Demikian undangan ini kami sampaikan. Atas perhatiannya, terima kasih. 

Hormat kami, 
[Nama Pengirim]
 

[Jabatan dalam Perusahaan maupun Perorangan]
